MINISTERUL CULTURII
DIRECTIA JUDETEANi PENTRU CULTURA NEAMT
Mun. Piatra Neamt, Bvd. Traian, nr. 17, Bl. A4, et. 1

Tel: 0233.213945, Fax: 0233.215158
E-mail: patrimoniunt fgmail.com, Site: www.neamtdjc.ro

Nr. 288 din 10.02.2026

APROBAT/Z.
Director exegutixe>" _

BULETIN INFORMATIV — ANUL 2025
intocmit cf. art. 5, alin (2) din Legea nr. 544 din 12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes

public, actualizatd, cu modificrile si completérile ulterioare

CUPRINS

1. Actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea Directiei Judetene pentru Cultura
Neamt.

2. Structura organizatoricd, atributiile compartimentelor, programul de functionare, programul de
audiente.

3. Numele si prenumele persoanelor din conducerea Directiei Judetene pentru Culturd Neamt si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice.

4. Coordonatele de contact.

5. Sursele financiare: bugetul si bilantul contabil

6. Programele si strategiile proprii.

7. Lista cuprinzind documentele de interes public.

8. Lista cuprinzind categoriile de documente create si/sau gestionate, potrivit legii.

9. Modalititile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care persoana se
considerd vitimati in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

1. ACTELE NORMATIVE CARE REGLEMENTEAZA ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA

DIRECTIEI JUDETENE PENTRU CULTURA NEAMT

» Constitutia Romaniei

» Hotirarea nr. 90 din 10 februarie 2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Culturii si

Patrimoniului National, actualizata, cu modificérile si completarile ulterioare

* 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

- OMC Nr. 2080/27.01.2012 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Directiilor

Judetene pentru Culturd si Patrimoniul National, respectiv a municipiului Bucuresti, actualizat

= Ordin nr. 2496/2010 al MCPN pentru modificarea si completarea Normelor de acreditare a conservatorilor si

restauratorilor, aprobate prin Ordinul ministrului culturii si cultelor nr. 2008/2001

« Ordin nr. 2498/2010 al ministrului culturii si patrimoniului national pentru modificarea si completarea

Normelor de acreditare a expertilor aprobate prin ordinul ministrului culturii si cultelor nr. 2009/2001

= Ordinul nr. 72/2023 pentru aprobarea formularului standard al informatiilor referitoare la raportul de

serviciu al functionarului public

= Ordin Ministrului Culturii nr. 2828/2015 pentru modificarea anexei nr. 1 la Ordinul ministrului culturii nr.
2314/2004 privind aprobarea Listei Monumentelor Istorice, actualizatd si a Listei Monumentelor Istorice
dispirute, cu modificarile ulterioare



* Legea nr. 144 din 21 mai 2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de

Integritate

= Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 - Legea securititii si sanititii in muncd, cu modificirile si completarile

ulterioare

* Legea nr. 157 din 7 octombrie 1997 privind ratificarea Conventiei pentru protectia patrimoniului arhitectural

al Europei, adoptatéi la Granada la 3 octombrie 1985

= Legea nr. 451 din 8 iulie 2002 pentru ratificarea Conventiei europene a peisajului, adoptati la Florenta la 20

octombrie 2000

* Legea nr. 150 din 24 iulie 1997 privind ratificarea Conventiei europene pentru protectia patrimoniului

arheologic (revizuitd), adoptatd 1a La Valetta la 16 ianuarie 1992

= Legea nr. 422 din 18 iulie 2001 privind protejarea monumentelor istorice, actualizati 2024

* O.G. nr. 43 din 30 ianuarie 2000 privind protectia patrimoniului arheologic si declararea unor situri

arheologice ca zone de interes national, actualizati 2014

» Legea nr. 5/2000 pentru aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national — Sectiunea a [II-a — Zone

protejate

» Legea nr. 120 din 4 mai 2006 - Legea monumentelor de for public

= Legea nr. 182 din 25 octombrie 2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil, actualizati

2024

= Legea nr. 50/1991 privind autorizarea lucrérilor de constructii actualizatd, cu modificirile si completdrile

ulterioare

= Legea nr. 350 din 10 iulie 2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, actualizatd, cu modificrile si

completdrile ulterioare

* Legea nr. 10 din 18 ianuarie 1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completérile ulterioare

= Ordinul nr. 37/N/08.06.2000 prin care a fost aprobata Reglementarea tehnica ,,Ghid privind metodologia de

elaborare si continutul cadru al P.U.D.”

* Ordinul ministrului transporturilor, constructiilor §i turismului nr. 562 din 20 octombrie 2003 pentru

aprobarea Reglementirii tehnice ,Metodologie de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor de

urbanism pentru zone construite protejate (PUZ)” republicat in M.O. 125/11.02.2004

" Legea nr. 185/2016 privind unele misuri necesare pentru implementarea proiectelor de importantd nationald
in domeniul gazelor naturale

* Ordinul ministrului culturii §i cultelor nr. 2156/2017 pentru modificarea si completarea anexei nr. 3 la

Ordinului ministrului culturii si cultelor nr. 2645/25.04.2007 prin care au fost aprobate Metodologia privind

eliberarea avizului pentru darea in administrare, darea in folosin{d gratuitd a institutiilor de utilitate publicd si

inchirierea monumentelor istorice aflate in proprietatea publicd a statului sau a unititilor administrativ—

teritoriale §i metodologia privind exercitarea dreptului de preemtiune al statului roman prin Ministerul

Culturii, respectiv prin serviciile publice deconcentrate ale acestuia

* Ordonanta de urgentd nr. 76/2018 privind aprobarea Programului de investitii in domeniul culturii, precum

si pentru modificarea si completarea unor acte normative

* Ordinul ministrului culturii si cultelor nr. 2518/ 04. 09. 2007 privind aprobarea Metodologiei de aplicare a

procedurii de descércare de sarcind arheologici

* Ordinul nr. 2173/2013 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Comisiei Nationale

a Monumentelor Istorice, actualizat

= Legea nr. 8 din 14 martie 1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe

= Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, actualizatd 2022

* Hotararea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.

544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, actualizati

» Ordonanta nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor

* Legea nr. 311 din 8 iulie 2003 a muzeelor si a colectiilor publice, actualizati 2020

* Ordinul ministrului culturii §i cultelor nr. 2823 din 14 octombrie 2003 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind perceperea, incasarea, utilizarea, evidenta si controlul destinatiei sumelor rezultate din

aplicarea timbrului literar, cinematografic, teatral, muzical, folcloric, al artelor plastice, al arhitecturii si de

divertisment, precum si procedura de solicitare si comunicare a optiunilor titularilor de drepturi de autor sau

ale titularilor de drepturi conexe dreptului de autor ori, dupa caz, ale mostenitorilor acestora

= Legea nr. 26/2008 privind protejarea patrimoniului cultural imaterial

* Legea nr. 410 din 29 decembrie 2005 privind acceptarea Conventiei pentru salvgardarea patrimoniului

cultural imaterial, adoptati la Paris la 17 octombrie 2003



« Ordinul ministrului culturii si cultelor nr. 2035 din 18 aprilie 2000 pentru aprobarea Normelor metodologice

privind evidenta, gestiunea si inventarierea bunurilor culturale detinute de muzee, colectii publice, case

memoriale, centre de cultur3 i alte unitati de profil

« Hotirarea nr. 216 din 20 februarie 2004 pentru aprobarea Normelor privind autorizarea laboratoarelor §1 a

atelierelor de conservare §i restaurare;

« Ordinul ministrului culturii si cultelor nr. 2185 din 2 aprilie 2007 pentru aprobarea Normelor de clasificare a

muzeelor si a colectiilor publice

« Ordinul ministrului culturii si cultelor nr. 2684 din 18 iunie 2003 privind aprobarea Metodologiei de

intocmire a Obligatiei privind folosinta monumentului istoric si a continutului acesteia, actualizat

= Hotérarea nr. 518 din 7 aprilie 2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind exportul definitiv sau

temporar al bunurilor culturale mobile

« Hotirarea nr. 1420 din 4 decembrie 2003 pentru aprobarea Normelor privind comerful cu bunuri culturale

mobile, actualizati, cu modificirile si completdrile ulterioare

» Hotiirarea nr. 277 din 8 aprilie 1999 pentru infiintarea Consiliului Fondului Cultural National si aprobarea

Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului Fondului Cultural National

« Hotirarea nr. 1430 din 4 decembrie 2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind situatiile in care

Ministerul Culturii, respectiv autorititile administratiei publice locale, contribuie la acoperirea costurilor

lucrdrilor de protejare si de intervenfie asupra monumentelor istorice, proportia contributiei, procedurile,

precum si conditiile pe care trebuie sd le indeplineasca proprietarul, altul decét statul, municipiul, orasul sau

comuna

« Hotirarea nr. 1502/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice privind cuantumul timbrului

monumentelor istorice §i modalititile de percepere, incasare, virare, utilizare si evidentierea sumelor rezultate

din aplicarea acestuia -

» Legea nr. 6 din 9 ianuarie 2008 privind regimul juridic al patrimoniului tehnic si industrial

= Legea nr. 186 din 9 mai 2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise, republicatd

+ Ordinul ministrului culturii si cultelor nr. 2364 din 8 noiembrie 2005 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind stabilirea, virsarea si gestionarea sumelor care constituie Fondul Cultural National

» Ordinul ministrului culturii si cultelor nr. 2237 din 27 aprilie 2004 privind aprobarea Normelor metodologice

de semnalizare a monumentelor istorice

= O.M.C. nr. 2260/2008 privind aporbarea Normelor metodologice de clasare i inventariere a monumentelor
istorice, actualizat 2023

« Ordinul ministrului culturii si cultelor nr. 2072/2000 privind instituirea Registrului arheologilor din Roménia

« Ordinul ministrului culturii si cultelor nr. 2071/2000 privind instituirea Regulamentului de organizare a

sipaturilor arheologice in Roménia

= Legea nr. 16 din 2 aprilie 1996 legea Arhivelor Nafionale

« Hotiirarea nr. 387 din 2 aprilie 2003 privind infiinfarea pe langa Ministerul Culturii, directiile pentru cultura,

culte si patrimoniul cultural national judetene, respectiv a municipiului Bucuresti i Administratia Fondului

Cultural National a unor activitati finantate integral din venituri proprii;

» Legea nr. 574 din 22 octombrie 2001 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 9/2001

privind unele masuri in domeniile culturii si artei, cultelor, cinematografiei si dreptului de autor;

= Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice;

» Legea nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarca gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea in

legituri cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau institutiilor, cu modificérile si

completarile ulterioare;

= Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991 a contabilitatii — Republicata;

« Ordinul ministrului Finantelor publice nr. 1753 din 22 noiembrie 2004 pentru aprobarea Normelor privind

organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv;

= Ordonanta nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv — republicatd;

= Legea nr. 17/2014 privind unele mésuri de reglementare a vanzirii-cumpdrarii terenurilor agricole situate in

extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societdtilor comerciale ce detin in

administrare terenuri proprietate publici si privatd a statului cu destinatie agricola si infiinfarea Agentiei

Domeniilor Statului.

« Ordinul nr. 740/2014 privind aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea titlului I din Legea 17/2014

privind unele masuri de reglementare a vanzarii-cumpararii terenurilor agricole situate in extravilan si de

modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societdtilor comerciale ce detin in administrare terenuri

proprietate publicd si privatd a statului cu destinatie agricold si infiintarea Agentiei Domeniilor Statului.



®* Ordinul nr. 125/2011 pentru modificarea si completarea Instructiunilor privind eliberarea permiselor de
exploatare, aprobate prin Ordinul presedintelui Agentiei Nationale pentru Resurse Minerale nr. 94/2009
" Instructiunea nr.1/2016 privind exercitarea competentelor de emitere a avizului Ministerului Culturii pentru
interventiile de punere in siguranti a elementelor si partilor de constructie care prezinti pericol public,
elemente ale monumentelor istorice, constructiilor din zonele de protectie a monumentelor istorice si din
zonele construite protejate i ale altor constructii pentru care s-a instituit un regim de protectie din punct de
vedere cultural prin documentatii de urbanism
* Instructiunea nr. 2/2016 privind regimul descoperirilor arheologice intAmplitoare
* Ordinul nr. 2645 din 5.08.2016 privind stabilirea personalului imputernicit si constate contraventii si si
aplice sanctiunile previzute de actele normative din domeniul culturii.
" Legea nr. 152/2017 pentru aprobarea OUG nr. 99/2016 privind unele misuri pentru salarizarea
personalului platit din fonduri publice.
" Legea — Cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, actualizati, cu
modificdrile si completirile ulterioare;
= 0.U.G.nr.79/2017 pentru modificarea si completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal.
* OUG nr. 90/2017 privind unele mésuri fiscal-bugetare, modificarea si completarea unor acte normative si
prorogarea unor termene.
= OUG nr. 46/2017 pentru modificarea si completarea OUG nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de
vacanta.
* HG nr. 940/2017 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind acordarea voucherelor
de vacantd, aprobate prin HG nr. 215/2009.
* HG nr. 917/2017 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea locurilor de munca.
® LEGE Nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, actualizati
= ORDIN nr. 2.797 din 14 noiembrie 2017 privind stabilirea tipurilor de interventii asupra monumentelor
istorice, a imobilelor din zonele de protectie a acestora sau din zonele protejate care afecteazi In mici
masurd substanta istoricd si/sau sunt temporare si a conditiilor in care se pot emite avize fird consultarea
Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice, respectiv a comisiilor zonale ale monumentelor istorice
* ORDIN nr. 2.515 din 28 iunie 2018 privind stabilirea cuantumului tarifelor pentru emiterea avizelor de
specialitate necesare pentru interventiile asupra imobilelor aflate in zonele de protectie a monumentelor
istorice si in zonele construite protejate.
®* Ordonanta de urgentd nr. 76/2018 privind aprobarea Programului de investitii in domeniul culturii, precum
si pentru modificarea si completarea unor acte normative
* Instructiunea nr. 1/17.03.2020 emisd de Ministerul Culturii privind desfasurarea sedintelor Comisiei
Nationale a Monumentelor Istorice, comisiilor zonale ale monumentelor istorice, Comisiei Nationale a
Muzeelor si Colectiilor, Comisiei Nationale pentru Salvgardarea Patrimoniului Cultural Imaterial si
Comisiei Nationale pentru Monumentele de For Public in contextul raspandirii infectiei cu coronavirusul
SARS-COV-2
® Instructiunea nr. 2/20.05.2020 emisi de Ministerul Culturii privind desfasurarea sedintelor Comisiei
Nationale a Monumentelor Istorice, comisiilor zonale ale monumentelor istorice, Comisiei Nationale a
Muzeelor si Colectiilor, Comisiei Nationale pentru Salvgardarea Patrimoniului Cultural Imaterial st
Comisiei Nationale pentru Monumentele de For Public in contextul raspandirii infectiei cu coronavirusul
SARS-COV-2
®* ORDIN nr. 3037 din 20 iulie 2020 pentru aprobarea procedurii privind notificarea prealabild si emiterea
acordului scris, in cazul executirii lucrdrilor, in conditiile previzute de art. 11 alin, (2) si (4) din Legea nr.
50/1991 privind autorizarea executirii lucririlor de constructii
= ORDIN nr. 3450 din 7 decembrie 2020 pentru modificarea si completarea Regulamentului de organizare si
functionare a Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice, aprobat prin Ordinul ministrului culturii nr.
2.173/2013
= O.M.C. nr. 3189/2020 prin care Ministerul Culturii deleagi serviciilor publice deconcentrate competenta de
avizare a documentatiilor Plan Urbanistic Zonal si a Regulamentului Local de Urbanism aferent
= OM.C. nr. 3261/2022 privind aprobarea taxei pentru serviciul de copiere a informatiilor de interes public
solicitate pe suport hértie, pentru toate institutiile care se afli in subordinea si sub autoritatea Ministerului
Culturii



= O.M.C. nr. 3473/2023 privind indrumarul de cheltuieli pentru incadrarea uniforma a cheltuielilor pe titluri,
articole i alineate bugetare, conform clasificatiei economice, pentru Ministerul Culturii — Administratie
Centrald, cat si pentru institutiile aflate in subordinea Ministerului Culturii si in coordonarea ministrului
culturii

=  O.M.C. nr. 3364/2024 de aprobare a infiintdrii Comisiei Avize si Acorduri, precum si a Regulamentului de
Organizare si Functionare a respectivei comisii

= OM.UC. nr. 3142/2024 privind nominalizarea membrilor Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice,
sectiunilor de specialitate ale acesteia si comisiilor zonale ale monumentelor istorice

= O.U.G. nr. 31/2025 privind simplificarea procedurilor in domeniul urbanismului si constructiilor si
accelerarea investifiilor

2. STRUCTURA ORGANIZATORICA, ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR, PROGRAMUL
DE FUNCTIONARE, PROGRAMUL DE AUDIENTE

a) Structura organizatoricd DJC Neamt

Director executiv: Rocsana Josanu

Compartimentul Monumente istorice si arheologie: consilier Viorica Nistor;

Compartimentul Patrimoniul cultural national mobil si imaterial: consilier Madalina Georgiana Mariutac;
Compartimentul Culturd, management, résurse umane: - |

Compartimentul Financiar-contabilitate, salarizare, administrativ, achizifii_publice: inspector Alina Elena
Grigorita.

b) Atributiile compartimentelor:

DIRECTOR EXECUTIV:

conduce si coordoneazi activitatea Directiet;

exercitd functia de ordonator tertiar de credite;

organizeazd, coordoneazi si controleazi, la nivelul Directiei, aplicarea legilor, ordonantelor si

hotararilor Guvernului, a ordinelor si instructiunilor emise de ministere, cu respectarea limitelor de

autoritate, potrivit legii;

actioneaza pentru aplicarea strategiei Ministerului Culturii in domeniul culturii si patrimoniului

cultural national la nivelul judetului de competentd/a municipiului Bucuresti;

> in domeniul patrimoniului imobil — asigurd respectarea prevederilor legale in vigoare privitoare la
protejarea patrimoniului arheologic §i al monumentelor istorice, inclusiv prin verificarea respectirii
avizelor si a autorizatiilor eliberate de minister.

> in domeniul patrimoniului cultural mobil - asigurd respectarea prevederilor legale in vigoare privitoare

la protejarea patrimoniului cultural mobil, precum si privitoare la muzee si colectii publice, aprobd, in

conditiile legii, exportul bunurilor culturale;

in domeniul patrimoniului imaterial - asigurd respectarea prevederilor legale Tn vigoare privitoare la

protejarea patrimoniului imaterial.

> avizeaza proiectele de buget, Bugetele de Cheltuieli si Bugetele de venituri si cheltuieli ale Directiet pe

care le transmite, in vederea aprobirii conducerii Ministerului Culturii,

reprezintd Directia in relatia cu autoritdtile si institutiile publice, cu persoanele fizice sau roméne sau

strdine, precum si in justitie;

avizeazi solicitirile de organizare a concursurilor/examenelor de ocupare a functiilor publice sau

posturilor vacante in cadrul Directiei;

numeste prin decizie, comisiile de concurs si solutionare a contestatiilor pentru concursurile de

ocupare a posturilor vacante sau de promovare, in conditiile legii, organizate la nivelul Directiet,

numeste, promoveaza, sanctioneazd, modifica, suspendd, inceteazd raporturile de serviciu ale

functionarilor publici din cadrul Directiei, in condifiile legii;

angajeazi, promoveazd, sanctioneazd, modificd, suspendd, inceteaza raporturile de muncéd ale

personalului contractual din cadrul Directiei, in conditiile legii;

organizeazi, potrivit legii, activitatea de control financiar preventiv derulatd la nivelul Directiei;

avizeazd anual proiectul statului de functii al Directiei si il supune aprobérii conducerii Ministerului

Culturii;
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aprobd si rdspunde de propunerile de stabilire, potrivit legii, a drepturilor salariale ale personalului
Directiei;

solutioneazd, potrivit legii, contestatiile cu privire la acordarea drepturilor salariale;

sprijind, potrivit legii, activitatea comisiilor de disciplini si paritard constituite potrivit legii;

asigurd promovarea personalului in functii, grade si trepte profesionale si avansarea in gradatii, in
conditiile legii si cu incadrarea in bugetul propriu aprobat cu aceasti destinatie;

coordoneazd nemijlocit activitatea compartimentelor Directiei;

Imputerniceste prin decizie, persoana competenti si cerceteze incilcirile prevederilor O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul Administrativ in cazul conduitei functionarilor publici din autorititile si
institutiile publice si s& propund aplicarea sanctiunilor disciplinare in conditiile aceluiasi act normativ;
face propuneri privind numirea, prin ordin al ministrului culturii si patrimoniului national, a agentilor
constatatori ai contraventiilor si de aplicare a sanctiunilor precum si a personalului imputernicit sa
efectueze actiunile de control privind respectarea obligatiilor de platd a contributiilor la Fondul
Cultural National, conform prevederilor legale;

raspunde de asigurarea integrititii patrimoniului Directiei, si buna gospodérire a mijloacelor materiale,
financiare si umane existente cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

raspunde de organizarea activitatii pentru apirarea impotriva incendiilor, precum si de securitatea si
protectia muncii;

elaboreazd, la solicitarea organului ierarhic superior sau a altor entititi competente, documente
referitoare la activitatea Directiei;

exercitd orice altd atributie dati in competenta sa prin lege sau alte acte normative ori delegati de citre
ministrul culturii si patrimoniului national;

elaboreazi si transmite Directiei Patrimoniul Cultural din cadrul ministerului programul de activitate al
Directiei , anual si ori de cte ori se impune revizuirea acestuia,

asigurd, in conditiile legii, participarea personalului Directiei la programe de formare
specializatd/perfectionare;

evalueazd, in conditiile legii, performantele profesionale ale personalului pentru care are calitatea de
evaluator;

asigurd, potrivit legii, securitatea si sinitatea lucritorilor in toate aspectele legate de munci.

In exercitarea atributiilor sale directorul executiv, emite decizii;

Acordurile, avizele, certificatele sau alte documente eliberate ca urmare a exercitirii atributiilor
directiei se semneazd sau se aprobd, dupi caz, de citre alti functionari publici, in baza unei delegiri a
directorului executiv, conform dispozitiilor legale;

In absenta directorului executiv, atributiile sale sunt exercitate de un functionar public din cadrul
directiei, numit / nominalizat prin decizie internd, cu precizarea limitelor de competenti;

Elaboreaz, lunar, anual sau ori de céte ori este nevoie, sinteza activititii D.J.C. Neamt;

Exercitd orice altd atributie datd in competenta sa prin lege sau alte acte normative sau delegate de
catre ministrul culturii;

COMPARTIMENTUL CULTURA, MANAGEMENT, RESURSE UMANE
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elaboreazd note, rapoarte, informiri, sinteze, alte documente privind activitatea, atributiile si
competentele Directiei, in relatia cu autoritatile publice centrale si locale;

asigurd realizarea procedurilor privind solicitarea, in numele Directiei sau pentru Ministerul Culturii,
de la autoritdti ale administratiei publice centrale si locale si de Ia persoane juridice de drept privat cu
activitate in domeniul culturii, al artelor si informirii publice, a datelor si documentelor necesare
indeplinirii atributiilor Directiei;

intocmeste anual statul de functii al Directiei, ce urmeazi a fi supus aprobdrii ordonatorului principal
de credite;

organizeazd, in conditiile legii, concursurile sau examenele pentru ocuparea posturilor vacante sau
temporar vacante din cadrul Directiei, precum si a concursurilor de promovare;

Intocmeste, in conditiile legii, documentatia privind initierea, executarea, modificarea, suspendarea si
Incetarea raporturilor de serviciu, respectiv a raporturilor de munca, pentru personalul Directiei;
coordoneazd si monitorizeazi procesul de evaluare a performantelor profesionale individuale anuale
ale functionarilor publici si personalului contractual, in scopul aplicirii in conditii de legalitate a
procedurilor de evaluare si gestioneaza rapoartele si fisele de evaluare ale personalului Directiei;
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completeazi, pastreazd si tine evidenta registrului unic al salariatilor, conform prevederilor legale in
vigoare,

actualizeaza statul nominal de functii al Directiei, in raport cu modificarile intervenite in structura de
personal sau in ceea ce priveste drepturile salariale, pe care il supune aprobarii directorului executiv;
intocmeste situatii statistice, sinteze, informéri referitoare la activitatea de personal a Directiel,
solicitate de institutiile competente;

furnizeazi Serviciului Resurse Umane din cadrul ministerului informatiile si documentatia necesare
intocmirii i fundamentdrii anexei la legea bugetului de stat sau ori de cite ori intervin solicitdri ale
directiei de specialitate din cadrul ministerului vizand acest domeniu;

gestioneaz fisele de post ale functionarilor publici si personalului contractual din cadrul Directiet,
rispunde de intocmirea si actualizarea registrului deciziilor Directiei, a registrului general de evidentd
a salariatilor, de registrul de evidentd al functionarilor publici, de intocmirea evidentei electronice a
salariatilor §i transmiterea informatiilor cdtre ITM, precum si intocmirea raportdrilor cétre Agentia
Nationald a Functionarilor Publici privind evidenta functiilor si functionarilor publici;

gestioneaza declaratiile de avere ale personalului si declaratiile de interese ale functionarilor publici,
consemnand evidenta acestora in registrul special, potrivit legii;

gestioneazi, in conditiile legii, dosarele profesionale, precum si dosarele de personal ale angajatilor
Directiet;

intocmeste planul anual de formare profesionald a angajatilor si tine evidenta participarii functionarilor
publici si a personalului contractual la programele de formare si perfectionare;

intocmeste planul de ocupare a functiilor publice din cadrul Directiei, potrivit legii;

supune aprobarii directorului executiv programarea anuali a concediilor legale de odihnd pentru
angajatii Directiei si urmareste modul de respectare a acesteia;

intocmeste dosarele de pensionare pentru angajatii Directiei, conform prevederilor legale;

elibereazii adeverinte de vechime in muncd si sporuri, precum si copii dupd actele din dosarele
profesionale sau alte documente solicitate de citre salariafii Directiei;

raspunde de activitatea de consiliere eticd si monitorizarea respectirii normelor de conduitd al
functionarilor publici din cadrul Directiei, potrivit art. 21 alin. (1 ) din Legeanr. 188/1991 republicata,
coordoneaza si monitorizeazi, in colaborare cu celelalte compartimente elaborarea si actualizarea
Regulamentului intern;

stabileste drepturile salariale ale personalului si intreprinde demersuri in vederea promovarii in functii,
grade si trepte profesionale si avansarea in gradatii, in conditiile legii.

COMPARTIMENTUL MONUMENTE ISTORICE SI ARHEOLOGIE
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In domeniul protejirii monumentelor istorice:

colaboreazi si aduce la indeplinire sarcinile trasate de conducerea ministerului in domeniul
monumentelor istorice;

realizeazi inventarierea monumentelor istorice si comunicd lunar la Institutul National al
Patrimoniului informatiile si datele necesare realizirii si actualizarii Listei Monumentelor Istorice;
declanseazi procedura de clasare, clasare de urgentd, declasare sau schimbarea grupei de clasare a
monumentelor istorice, in conformitate cu prevederile Legii nr. 422/2001 privind protejarea
monumentelor istorice, republicati, si a normelor metodologice in vigoare;

indeplineste masurile legale cu privire la declansarea procedurii exceptionale de clasare de urgenta;
comunici neintarziat declansarea procedurii de clasare sau, respectiv, de declasare, dupd caz,
proprietarului, titularului dreptului de administrare sau titularului altui drept real asupra bunurilor
imobile in cauzi, in baza propunerii Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice ;

intocmeste si comunicd proprietarilor sau titularilor dreptului de administrare, dupi caz, Obligatia
privind folosinta monumentului istoric, act prin care sunt precizate conditiile si regulile de utilizare sau
exploatare si intretinere a bunurilor mobile clasate monument istoric;

emite avize si acorduri privind interventiile asupra monumentelor istorice, precum si asupra imobilelor
din zona de protectic a monumentelor istorice sau din Zonele Construite Protejate, potrivit
competentelor stabilite prin regulamente si instructiuni emise de Ministerul Culturii;

controleazi interventiile care se fac asupra monumentelor istorice in baza avizelor emise; In cazul
realizirii de lucriri neautorizate sau care incalcd avizele emise, intrerupe, prin personalul de inspectie
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abilitat, lucrdrile, pana la intrarea in legalitate, aplicd sanctiuni si, dupd caz, dispune revenirea la
situatia initiald sau sesizeaza organele de cercetare penali;

formula propuneri privind obiectivele susceptibile de a fi cuprinse in PNR si informeazi conducerea
ministerului cu privire la stadiul lucrérilor prevazute in PNR, pentru judetul de competent.

emite avize pentru efectuarea cercetirilor arheologice la monumente istorice potrivit competentelor
stabilite prin Regulamentul de organizare si functionare al Comisiei Nationale a Monumentelor
Istorice si prin reglementirile privind protejarea patrimoniului arheologic si controleazd modul in care
institutiile organizatoare ale cercetdrilor si responsabilii stiintifici ai lucrdrilor respectd standardele si
procedurile 1n vigoare;

inregistreazd angajamentele scrise ale persoanelor fizice care dobandesc prin mostenire sau donatie un
bun imobil clasat monument istoric utilizat ca locuintd sau pentru activititi necomerciale, privind
intentia de a executa, in termen de 12 luni, lucriri de consolidare si restaurare stabilite prin
documentatie tehnicd aprobata si avizatd potrivit legii si avizeazi, in situatii justificate, prelungirea cu
inca 12 luni a termenului asumat prin angajament; urméreste realizarea lucririlor respective in
conditiile si la termenele stabilite si comunicd Directiei Generale judetene a Finantelor Publice
constatdrile sale in scopul recuperdrii taxei de timbru, atunci cAnd lucririle nu respectd conditiile si
termenele stabilite sau cAnd bunul este instriinat inaintea efectudirii sau incheierii lucririlor de
consolidare sau restaurare;

avizeazd documentatii de urbanism sau documentatii tehnice pentru lucririle finantate de proprietarii
imobilelor din zona de protectie a monumentelor istorice sau in zonele construite protejate instituite
potrivit legii, care sunt necesare pentru pastrarea cadrului construit sau natural:

avizeazd documentatiile Plan Urbanistic Zonal si Regulament Local de Urbanism aferent care au drept
obiectiv introducerea terenurilor situate in extravilanul municipiilor, oraselor, comunelor din Judetul
Neamt, in intravilanul localititilor, care nu reglementeaza teritorii asupra cirora s-a instituit regimul
juridic de monument istoric clasat in grupa A sau zone construite protejate care cuprind monumente
istorice clasate in grupa A;

emite acorduri scrise prevézute la art. 11, alin. (4) din Legea nr. 50/1991 republicati, cu modificirile si
completdrile ulterioare, care se aplici in cazul constructiilor monument istoric st al constructiilor cu
valoare arhitecturald sau istorica stabilitd prin documentatii de urbanism aprobate, asupra cdrora se
executd lucrdrile previzute la art. 11 alin. (2) din aceeasi lege;

colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale din judetul de competent, solicitandu-le toate
informatiile actualizate din domeniul protejarii monumentelor istorice precum si adoptarea masurilor
de interzicere a circulatiei vehiculelor grele si transportul de materiale explozive in zona de protectie a
monumentelor istorice, de aplicare a insemnelor distinctive si a siglelor de monumente istorice, de
control a intretinerii acestor insemne si sigle de citre proprietar, de asigurare a pazei si protectiei
monumentelor istorice aflate in domeniul public si privat al statului sau abandonate ori aflate in litigiu,
precum si a masurilor de oprire a lucrérilor de construire sau desfiintare in situatia descoperirii de
vestigii arheologice si de organizare a pazei acestora

Instiinteazd, in scris, proprietarii sau titularii drepturilor reale asupra monumentelor istorice din judetul
de competentd despre obligatiile ce le revin prin lege ca urmare a regimului juridic special al bunurilor
imobile in cauza;

exercitd, in numele statului, dreptul de preemtiune asupra monumentelor istorice clasate in grupa B;
exercitd orice alte atributii stabilite conform normelor legale in vigoare privind protejarea
monumentelor istorice si a patrimoniului arheologic

constata contraventii si aplicd amenzi pentru nerespectarea prevederilor legale in domeniul protejarii
monumentelor istorice in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare

asigurd consultantd de specialitate gratuitd pentru proprietari privind regulile de protejare a
monumentelor istorice (interventii de orice fel si conditii de exploatare) si posibilititi de acces la
sprijin financiar (din partea autorititilor locale, centrale sau prin diverse programe de finantare);
formuleazd si inainteazi periodic conducerii ministerului propuneri ce vizeazi imbunatatirea cadrului
legislativ pentru protejarea patrimoniului cultural national.

In domeniul protejirii patrimoniului arheologic:
identifica siturile arheologice prin repere si coordonate si asiguri delimitarea si marcarea limitelor lor
pe hartd in coordonate ST70;
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asigurd marcarea limitelor siturilor arheologice prin coordonate ST70 in toate documentatiile de
urbanism primite de Directie;

urmireste respectarea autorizatiei de sdpdturd arheologicd, a Regulamentului sapaturilor arheologice,
precum si a standardelor si procedurilor arheologice in raza teritoriald a judetului de competenta;
intocmesc referatele de specialitate pentru lucrérile ce urmeazd sé fie efectuate In zonele cu patrimoniu
arheologic evidentiat intdmplator;

asigurd supravegherea de specialitate a lucrérilor la care au fost consemnate descoperiri arheologice
intAmplitoare, declansind, dupd caz, procedurile de clasare prevazute de lege;

emite Certificatul de descircare de sarcini arheologicd, in conformitate cu prevederile legale 1n
vigoare si standardele si procedurile arheologice aprobate de Ministerul Culturii;

primeste bunurile mobile rezultate in urma descoperirilor arheologice Intdmplatoare predate de
descoperitor in termen de maximum 72 de ore si procedeazi potrivit prevederilor legale in vigoare
privind protejarea patrimoniului cultural national mobil;

constati contraventii si aplica sanctiuni prin personalul imputernicit, potrivit legislatiei in vigoare, in
cazul nerespectirii reglementdrilor privind protejarea patrimoniului arheologic.

Anuntd politia si jandarmeria cu privire la fiecare descoperire intdmplatoare, in vederea organizarii
pazei si/sau a supravegherii zonei respective

In domeniul monumentelor de for public:

realizeazi inventarierea monumentelor de for public din judetul de competenta

verifics, analizeaza si transmite cétre forul superior documentatiile intocmite in vederea realizérii de
monumente de for public, urmireste emiterea avizului de specialitate de citre Comisia Nationald a
Monumentelor de For Public din cadrul Ministerului Culturii;

in cazul realizirii de lucriri neautorizate de realizare sau de interventie asupra monumentelor de for
public, sau care incalcd avizele emise, personalul de inspectie abilitat dispune intreruperea lucrarilor
pani la intrarea in legalitate, aplicd sancfiuni, emitand si completand formulare si inscrisuri prevazute
de lege si, dupi caz, dispune revenirea la situaia initiald.

COMPARTIMENTUL PATRIMONIUL CULTURAL NATIONAL MOBIL ST IMATERIAL
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colaboreaza si aduce la indeplinire sarcinile trasate de conducerea ministerului in domeniul
patrimoniului cultural national mobil si imaterial;

intocmeste potrivit standardelor nationale baza de date privind evidenta bunurilor culturale mobile
clasate, aflate pe raza teritoriald a judetului de competenta;

inregistreazi cererile de clasare a bunurilor culturale mobile detinute de institutii nespecializate, de
culte religioase, de alte persoane juridice, precum si de persoane fizice;

verifica la societitile comerciale in curs de privatizare, cu sediul in judetul de competentd, bunurile
culturale mobile susceptibile de a fi clasate si declanseaza procedura de clasare, in termen de 10 zile de
la inregistrarea comunicarii privind inscrierea pe lista de privatizare;

declanseaza procedura de clasare a bunurilor arheologice descoperite intAmplator si decide, in baza
propunerii Comisiei Nationale a Muzeelor si Colectiilor, cu privire la institutia publicd specializatd
cireia i se vor transmite in administrare bunurile arheologice respective;

inregistreazd si solutioneazd ingtiintdrile primarilor din judetul de competentd privind bunurile
arheologice descoperite intmplitor de persoanele fizice si predate de acestea, preia bunurile predate,
stabileste prin experti acreditati valoarea bunurilor respective precum si institutia publicd specializatd
in administrarea cireia se vor transmite bunurile in cauza,

efectueazd expertiza necesard si intocmeste documentatia prevdzutd in vederea clasarii bunurilor
culturale mobile;

intocmeste si elibereazd certificate de clasate pentru bunurile culturale mobile care fac parte din
categoriile juridice *Tezaur” i "Fond” ale patrimoniului cultural national mobil;

inainteazd directiei de specialitate din cadrul Ministerului Culturii propunerile de clasare a bunurilor
culturale mobile, in vederea supunerii analizei Comisiei Nationale a Muzeelor si Colectiilor;
inregistreaza, centralizeazd, verificd si gestioneazd ingtiintarile de schimbare a proprietarului sau
detinitorului, in cazul bunurilor culturale mobile clasate aflate in evidents;
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Inregistreaza, centralizeazd, verifici si gestioneazd comunicirile proprietarilor, titularilor de drepturi
reale, titularilor drepturilor de administrare sau ale detindtorilor cu orice titlu ai bunurilor culturale
mobile clasate privind pierderea, furtul sau distrugerea totald sau partiald a acestor bunuri si anunti
imediat, in scris, organele de politie competente teritorial;

controleaza periodic si/sau la sesizéri starea de conservare si de securitate a bunurilor culturale mobile
clasate aflate in evidentd, acorddnd consultanti de specialitate ori de cite ori este necesar si/sau la
solicitarea proprietarilor sau titularilor altor drepturi reale;

face propuneri de includere in priorititile de restaurare a bunurilor culturale mobile clasate in tezaur
aflate la institutiile nespecializate sau la alte persoane juridice decat institutiile publice specializate,
precum si la persoanele fizice din judetul de competent;

organizeazd, realizeazi si actualizeazd evidenta registrelor agentilor economici din judetul de
competentd autorizafi sd comercializeze, prin vanzare publici sau prin intermediere, bunuri culturale
mobile;

verificd respectarea obligatiilor ce le revin agentilor economici autorizati, in conditiile legii, si
comercializeze bunuri culturale mobile;

inregistreaza Instiintdrile agentilor economici autorizati cu privire la punerea in vinzare a unor bunuri
culturale mobile clasate in tezaur si verifici documentatia aferentd exercitirii dreptului de preemtiune
al statului, pe care o transmit conducerii ministerului:

verificd documentatiile depuse de titularii dreptului de administrare asupra bunurilor culturale mobile
aflate in proprietate publici, privind exportul temporar al acestor bunuri si elibereaza certificatul de
export potrivit legislatiei in vigoare;

constatd contraventii si aplicd sanctiuni in conformitate cu legislatia in vigoare privind protejarea
patrimoniului cultural national mobil;

colaboreazi si stabileste, impreund cu structurile abilitate ale Ministerului Apararii Nationale si ale
Ministerului Administratiei si Internelor, dupi caz, méasurile de protectie a bunurilor culturale mobile
si imobile, in caz de conflict armat sau de calamititi naturale;

initiazd §i sprijind, in conditiile legii, actiuni de revitalizare a traditiilor si obiceiurilor locale, a
ocupatiilor specifice traditionale, de formare a specialistilor si meseriasilor in domeniul artizanatului si
mestesugurilor traditionale;

indeplineste orice alte atributii stabilite prin normele emise in conformitate cu prevederile Legii nr.
182/2000, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare. ‘

COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABILITATE, SALARIZARE, ADMINISTRAT. 1V, ACHIZITII

PUBLICE
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claboreazi propuneri privind intocmirea proiectului anual al bugetului de cheltuieli si al bugetului de
venituri §i cheltuieli gestionat din fonduri extrabugetare;

fundamenteaza solicitarea lunard privind necesarul de credite bugetare pentru cheltuielile de personal,
bunuri si servicii si cheltuieli de capital cu incadrarea in prevederile bugetare aprobate;

urmdreste derularea contractelor prin incadrarea platilor efectuate in prevederile aprobate;

analizeazd disponibilul din extrasele de cont pentru incadrarea acestuia in limita creditelor bugetare
deschise;

intocmeste documentatia necesara obtinerii vizei de control preventiv propriu, potrivit legii;

efectueazd operatiuni de plati prin casierie si prin Trezoreria Statului din creditele bugetare aprobate si
din veniturile extrabugetare incasate pe seama Directiei, in baza documentelor aprobate, conform
legislatiei in vigoare;

lunar, Intocmeste executia bugetard a plétilor de casd pentru bugetul de cheltuieli si bugetul de venituri
si cheltuieli gestionat din fonduri extrabugetare;

asigurd Inregistrarea in contabilitate a platii cheltuielilor din credite bugetare si venituri extrabugetare,
in conditiile legii;

intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale si le transmite la Ministerul Culturii la termenele
stabilite de acesta;

trimestrial, intocmeste si depune la Institutul National de Statistici darea de seami privind realizarea
investitiilor;
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intocmeste statele de plata a salariilor si a celorlalte drepturi de natura cheltuielilor salariale pentru
personalul Directiei sau a persoanelor din afara institufiei, dupa caz;

> raspunde de corectitudinea calculului salariilor, intocmirea la timp a documentelor de plata a acestora
si alimentarea cardurilor de salarii;

> intocmeste si depune la Trezoreria Statului situatiile centralizatoare privind plata drepturilor salariale
ordinele de plati pentru retinerile din salarii si le depune la Trezorerie,

> lunar intocmeste si depune declaratiile privind impozitul pe venituri, contributia privind asigurdrile
sociale de stat, contributia privind asigurdrile de sinitate, contributia la fondul de somaj, contributia
privind indemnizatiile de concediu medical,
lunar, intocmeste si depune la Institutul National de Statistica darea de seama privind fondul de salarii
realizat si impozitul aferent;

> lunar, intocmeste si transmite la Ministerul Culturii situatia privind monitorizarea cheltuielilor de
personal si ale investitiilor, dupd caz, a rindurilor din bilant si a plitilor restante, la termenele stabilite
de acesta, potrivit legii;

> elaboreaza propuneri privind derularea operatiunilor de inventariere anuald sau periodicd, dupd caz,

» propune modalitéti de valorificare a bunurilor propuse a fi scoase din functiune sau casate, dupd caz;

> elaboreazi propuneri privind Planul anual de achizitii, conform prevederilor legale in vigoare;

> intocmeste propuneri privind realizarea de achizitii de bunuri i Servicii,

> 1intocmeste note de fundamentare, materiale de sintezd si situatii privind programul de investifii
finantat de la bugetul de stat sau din venituri extrabugetare, dupa caz;

> propune spre aprobare componenta comisiilor de evaluare oferte, negociere, achizitie directd, de
rezolvare a contestatiilor, de receptie;

> asigurd formalititile de derulare a procedurilor de achizitii publice: publicarea in SICAP a anunturilor,
primirea documentatiilor, comunicarea rezultatelor, gestionarea situatiilor legate de contestatii, dupé
caz, incheierea contractelor de achizitii publice;

> urmireste realizarea contractelor de prestiri si furnizare de servicii incheiate cu terte persoane;

> raspunde de activitatea privind reparatiile curente ale imobilului si ale bunurilor din dotare;

» rispunde de utilizarea conformd a bunurilor aflate in patrimoniul Directiei;

> propune modalititi de asigurare a evidentei, inventariere arhivare si pastrare a documentelor intocmite
la nivelul compartimentelor din cadrul Directiei;

> propune misuri privind desfisurarea activitatii de pazd si stingere a incendiilor;

> exercitd, in conditiile legii i cu respectarea prevederilor legale, activitatea de control financiar
preventiv propriu organizat la nivelul Directiei, potrivit legii;

> fintocmeste proiectul de decizie anuald de inventariere a patrimoniului Directiei, pe care o supune
aprobirii directorului executiv; urméreste si rispunde de bunul mers al inventarierii anuale;

> organizeazi si coordoneazi activitatea financiar - contabild precum si de ordin administrativ la nivelul
Directiei si rispunde de bunul mers al activititilor desfésurate in cadrul compartimentului;

> prezinta directorului executiv, in vederea avizdrii propuneri privind fundamentarea si elaborarea
proiectului bugetului anual de cheltuieli al Directiet;

> prezinti directorului executiv, in vederea avizdrii propuneri privind fundamentarea si elaborarea
proiectului bugetului anual de venituri si cheltuieli gestionat in regim extrabugetar;

> prezinti directorului executiv propuneri privind mésurile de optimizare a cheltuielilor Directiet.

¢) Programul de functionare
Programul de functionare este urmétorul:
Luni - Joi: 8.30 - 16.30; Vineri: 8.30-14.30.

d) Programul de audiente
Luni - Joi, intre orele 10.00-14.00.

3. Numele si prenumele conducitorului Directiei Judetene pentru Cultura Neamt si al functionarului
responsabil cu difuzarea informatiilor publice

Director executiv: Rocsana Josanu

Responsabil cu difuzarea informatiilor publice: Grigoritd Alina Elena, inspector.

4. Coordonatele de contact



Denumirea: Directia Judeteand pentru Culturd Neamt ,

Sediul: Judeful Neamt, Municipiul Piatra Neamt, Bvd. Traian, nr. 17, bl. A4, et. 1, cod postal: 610136
telefon: 0233/213.945; fax: 0233/215.158

Adresa de e-mail: patrimoniunt@gmail.com

Pagina de internet: http:/neamtdjc.ro/

5. Sursele financiare:

a) Bugetul aprobat pe anul 2025

Directia Judeteana pentru Culturi Neamt are doui surse de finantare, si anume:
- bugetul de stat: de la Ministerul Culturii, ordonator principal de credite

- venituri extrabugetare, din incasari, confom prevederilor legislatiei in vigoare.
b) Bilantul contabil pe anul 2025

6. Programele si strategiile proprii
Planul de actiuni al DJC Neamt pe anul 2026 — anexat.

7. Lista cuprinzind documentele de interes public

P Regulamentul de organizare si functionare al Directiei Judetene pentru Culturd Neamt;
»Regulamentul de Organizare Internd a DJC Neamt;

P Organigrama DJC Neamt;

P Atributiile compartimentelor institutiei;

» Bugetul de venituri si cheltuieli;

P Bilantul contabil;

» Raportul anual de activitate;

» Planul de actiuni pentru indeplinirea obiectivelor din Programul de Guvernare;

P> Lista monumentelor istorice din judetul Neamt;

B Lista cuprinzand categoriile de documente create si/ sau gestionate;

»Declaratiile de avere si de interese;

P Lista actelor normative care reglementeaza organizarea si functionarea DJC Neamt.

8. Lista cuprinzind categoriile de documente create si/ sau gestionate, potrivit legii
P> Note contabile

P> Balanta de verificare

»- Stat de plata salarii

P Declaratii salariale

P Fise de cont analitice

P> Facturi fiscale

P> Chitante

»-File CEC

P Inventare

» Ordine de deplasare

P Note intrare receptie

» Bonuri

P Fise de inventar

P Registrul de casd

P Registrul jurnal

P Registrul inventar

P Registrul carte mare

P Registrul de evidenti a salariatilor
» Registrul de evidentd CFP
»Registrul unic de control

P Registrul intrare-iesire corespondenti
»-Condica de prezenti

P Condica deplasiri teren

P Cereri

P Proiecte



» Dosare de personal ale angajatilor (personal contractual)
» Dosare profesionale (functionari publici)

» Stat de functii

» Fisa postului

» Buget de venituri si cheltuieli

» Documentatie clasare/declasare bunuri culturale mobile §i / sau monumente istorice si de arheologie
P Expertize

» Adrese / Corespondentd

» Sesizari

> Avize

» Acorduri scrise

» Adeverinte

P Certificate

» Somatii, minute, notificéri

» Citatit

» Drepturi de preemfiune

» Fisa analiticd a monumentului istoric

» Proces-Verbal de constatare privind starea generald de conservare a monumentelor
P Obligatia privind folosinta monumentului istoric

» Decizii / dispozitii

» Ordine (ale ministrului culturii, ale presedintelui ANFP si ale prefectului judetului Neamt)
P Rapoarte

» Planificiri

» Contracte

» Comunicate de presa / Informatii de presa / Invitatii

» Fotografii / Inregistrari audio -video

P Procese-verbale de predare-primire

B Procese-verbale ale comisiilor de la nivelul institutiilor
» Procese-verbale de control

P Note de constatare

» Nomenclator arhivistic

» Protocoale / Acorduri de colaborare/ Parteneriate

» Materiale informative

» Evidente

» Memorii / Contestatii / Sesizéri

9, Modalititile de contestare a deciziei autorititii sau a institutiei publice in situatia in care persoana se
consideri vitimati in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate

Modalitatile de contestare a deciziei autoritdtii sau a institutiei publice in situatia in care persoana se considerd
vatimatd in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate sunt cele prevazute in
capitolul VI, Art. 32-36 din H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public actualizatd, cu modificdrile si completérile
ulterioare, dupd cum urmeaza:

CAPITOLUL VI: Sanctiuni

Articolul 32

in cazul in care o persoana consideri ci dreptul privind accesul la informatiile de interes public a fost
incilcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativd conducétorului autoritatii sau institutiei
publice ciireia i-a fost solicitati informatia.

Articolul 33

Persoana care se considera vitimati in drepturile sale poate depune reclamatia administrativa
previzuti la art. 32 in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a refuzului explicit sau tacit al
angajatilor din cadrul autorititii sau institutiei publice pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001
si ale prezentelor norme metodologice.

Articolul 34



(1) Raspunsul motivat la reclamatia administrativi se transmite persoanei care a formulat-o in termen
de 135 zile de la data inregistrarii, indiferent daca solutia este favorabili sau nefavorabili.

(2) In cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiati, rispunsul va contine informatiile de interes
public solicitate initial si, de asemenea, dupd caz, va mentiona misurile dispuse, respectiv sesizarea
comisiei de disciplind, in cazul functionarului public, in conditiile legii.

Articolul 35

(1) Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, vizind nerespectarea prevederilor Legii
nr. 544/2001 si ale prezentelor norme metodologice, la nivelul fieciirei autorititi sau institutii publice se
constituie o comisie de analiza privind incilcarea dreptului de acces la informatiile de interes public.

(2) Comisia de analiza privind inciilcarea dreptului de acces la informatiile de interes public va avea
urmatoarele responsabilitati:

a) primeste si analizeazi reclamatiile persoanelor;

b) efectueaza cercetarea administrativi;

¢) stabileste daci reclamatia persoanei privind incélcarea dreptului de acces la informatiile de interes
public este intemeiata sau nu;

d) in cazul in care reclamatia este intemeiatd, propune aplicarea unei sanctiuni disciplinare pentru
personalul responsabil si comunicarea informatiilor de interes public solicitate. in cazul functionarilor
publici culpabili comisia de analiza va informa despre rezultatul cercetirii administrative comisia de
disciplina a autorititii sau institutiei publice, care va propune aplicarea unei sanctiuni corespunzitoare,
potrivit legii;

e) redacteaza i trimite raspunsul solicitantului.

Articolul 36

(1) In conditiile art. 22 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, cu modificirile §i completirile ulterioare,
persoana care se considera vitimata in drepturile sale prevazute de Legea nr. 544/2001, cu modificirile
si completarile ulterioare, poate face plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului.

(2) Scutirea de taxa de timbru, previzuti la art. 22 alin. (5) din Legea nr. 544/2001, cu modificirile si
completirile ulterioare, pentru plingerea la tribunal si recursul la curtea de apel nu include si scutirea
de la plata serviciilor de copiere a informatiilor de interes public solicitate.

Intocmit,
Inspector superior,
Alina Elena Grigoriti




