


' Hotdrdrea nr' 1344 din 3l noiembrie 2007 privind normele de organizare qi funcfionare a comisiilor rdisciplina
' Legea nr' 7 din l8 februari e 2004 privind Codul de concluita a funclionarilor publici - republicatd' ordin nt' 249612010 al MCPN pentru rnodificarea si completarea Normelor de acreditare a conservatorilorres-tauratorilor, aprobate prin Ordinul ministrului culiurii Ei cultelor nr. 200g/2001' ordin nr' 249812010 al ministrului culturii Ei patrimoniului nalional pentru lrodificarea si completarrNormelor de acreditare a experlilor aprobate prin oidinul ministrului culturii ii'rrri.C'* )roriruu,'ordin Ministrului cr-rlturii nr.282812015 pentru moclificarea a'exei tr;.'I iu ordinul ministrului culturii n231412004 privind aprobarea Listei Monr-rmer-rtelor Istorice, actualizatd ;i a Listei Monumentelor Istoricdispdrute, cu rnodifi cdrile ulterioare
' Legea rr' 477 din 8 noier.nbrie 2004 privincl coclLrl tlc conciuitir a personalului contractual din autoritafile rinstitugiile publice, cu modificarile gi completdrile ulterioare
' Legea nr' 144 din 21 mai 2007 privind infiinlarea, organizarea Ei funclionarea Agenliei Na(ionale dIntegritate

'Legea nr' 571 din 14 decembrie 2004 privincl proteclin personalului di' autoritdlile pr-rblice, institLrliilpublice qi din alte unitzili care semnaleazd incdlcari ale legii, cu moditrcarile qi completdrile ulterioare

;,i;:i"T,;t'' 
319 din 14 iulie 2006 - l-egea sec,ritdlii Elsdndta{ii in;;";, cu modificarile Ei co'rpletdrit

' Legea nr' 157 din 7 octombrie 1997 privind ratificarea conven{ieipentru protec}ia patrimoniului arhitecturaal Europei, adoptatd la Granada la 3 octombrie l9g5
'l'egea nr' 451 din 8 iulie2002 pentrtt ratificarea Conventiei cLu'opene a peisajr-rlui, adoptatd la Irlorenla la 2(octombrie 2000
' Legea nr' 150 din 24 iLrlic i997 privincl ratillcalea c'onvcnliei eurcpene pentru protec{ia patrimo'iLrlLrarheologic (revizuita), adoptatd ra La valetta la 16 ia'uarie 1992
' Legea nr' 422 din 18 iulie 2001 privincl protejarea monumentelor istorice, actualizatri, cu modillcarile scompletdrile ulterioare ' vu rtr\

' o'G' nr' 43 din 30 ianuarie 2000 privind protecfia patrimoniului arheologic ;;i declararca unor situra'heologice ca zone de inleres 
'alional, 

actualiz,alttZ0l4
' Legea nr' 5/2000 pentru aprobarea Plar-rului cle amenajare a teritoriului na{ional - Sec{iunea a III-a * zoncnrnfcinte

'Legea nr,120 din 4 mai 2006 - Legea monumentelor de for public
' Legea nr' 182 din 25 octombrie 2000 privind protejarea patrimoniului cultural nalional mobil, actualizatd, c,rnoc'lificdriIe ;i contpletdri Ie ulterioare

",I;li"?J'' 
5011991 privind autorizarea lucrdrilor de construcJii actualizatd, cu modificdrile Ei completdrile

'Legea nr' 350 din 10 iulie 2001 privind amenajarea teritoriulr.ri gi r-rrbanismul, actualizatd, cu modificarile gicompletarile ulterioare
' I-egea nr' l0 din l8 ianuarie 1995 privincl calitatea in construc{ii. cu moclificrrile qi completdrile ullerioare'ordinLrl nr' 37lN/08'06'2000 prin care a lbst aplobtrta lLeglerncrrta.ca tchnicd,,Ghid privi'd metodologia clce laborare qi continLrtul caclru al l).IJ.D."
' ordinul n-rinistrulr'ri transportut'ilor, cor-rslrLrc{iilor gi tr,rrisrrrului nr. 562 din 20 octombrie 2003 pentruaprobarea Reglementfuii tehnice ,,Metodologie de elaborare gi con{inr,rtul-cadru al documentaliilor deurbanism pentru zone construite protejate (PtJi)" republicat in M.o. 125111.02.2004
' Legea ru"' 185/2016 privind unele nrdsttri necesare pentru inrpleurentarea proiectelor de importa'{analionala in domeniul gazelor naturale
' o|dinLrl ministrulr-ri cr-rlttrrii qi cr-rltelor nr.215612017 pentru modilicarea gi completarea anexei 'r. 3 laordinului minist'-rlr:i culturii gi cultelor nr.2645/25.04.2007 prin care au fbsi aprobate Metodologia privind
e liberarea avizului pentru darea in administrare, darea in folosinla gratuit6 a instituliilor de utilitate public[ giinchirierea monumentelor istorice aflate in 

.pioprietatea pr-rblicd i statului sau a unit6lilor administrativ-teritoriale 9i metodologia privind exercitarea cliepiului cle preenrliune al statului roman prin MinisterLrl cLrltr-rriigi cr-rltelor, respectiv prin serviciile publice cieconcentrate ale acestuia
' ordonan(a de ur:genld nr' 7612018 privind aprobarea Prograrnului clc invcstifii in dornerrii,rl culturii, precurrqi pe'trLr 

'rodificarea Ei co'iplctarea unor acte normative
' ordinr'rl rninislrulLri culturii 9i cLrltelor nr. 2518/ 04. 09.2007 privincl aprobarea Metodologiei de aplicare :rprocedr"rrii de descdrcare de sarcind arheologicd



. Ordinul nr.2l73l20l3 privind aprobarea Regulamentului de organizare qi funclionare a Comisiei Nalionale
a Monumentelor Istorice, actualizat, cu modificdrile qi completSrile ulterioare
. Legea nr. 8 din l4 martie 1996 privind dreptul de autor gi drepturile conexe
. Legea nr.544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informaliile de interes public
. Hotdrarea nr. \23 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
54412001privind liberul acces la informaliile de interes public
. Ordonanf anr.27 din 30 ianuarie 2002 prlrnd reglementarea activitS{ii de solu}ionare a petiliilor
. Legea nr. 31 1 din 8 iulie 2003 a muzeelor gi a colecliilor publice, republicatd in M.O. nr. 927 din 15

noiembrie 2006
. Ordinul ministrului culturii gi cultelor nr. 2823 din 14 octombrie 2003 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind perceperea, incasarea, utrlizarea. evidenJa qi controlul destinaliei sumelor rezultate din
aplicarea timbrului literar, cinematografic, teatral, muzical, folcloric, al artelor plastice, al arhitecturii qi de

diverlisment, precum gi procedura de solicitare qi comunicare a opliunilor titularilor de drepturi de autor sau

ale titularilor de drepturi conexe dreptului de autor ori, dupd eaz, ale rnoqtenitorilor acestora
. Legea nr.2612008 privind protejarea patrimoniului cultural imaterial
. Legea nr.410 din 29 decembrie 2005 privind acceptarea Convenliei pentru salvgardarea patrimoniului
cultural imaterial, adoptatd la Paris la 17 octombrie 2003
. Ordinul ministrului culturii qi cultelor nr.2035 din 18 aprilie 2000 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind evidenla, gestiunea qi inventarierea bunurilor culturale de{inute de muzee, colecJii publice, case

memoriale, centre de culturd gi alte unitdli de profil
. Hotdrarea m.216 din 20 februarie 2004 pentru aprobarea Normelor privind aulorrzarea laboratoarelor gi a
atelierelor de conservare gi restaurare;
. Ordinul ministrului culturii Ei cultelor nr.2185 din 2aprihe2007 pentru aprobareaNormelor de clasificare a
muzeelor qi a colec{iilor publice
. Ordinul ministruh"ri culturii gi cultelor nr. 2684 din 18 iunie 2003 privind aprobarea Metodologiei de
intocmire a Obliga{iei privind folosin{a monumentului istoric qi a con{inutului acesteia
. I-{otdrarea nr. 518 din 7 aprilie 2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind exportul definitiv sau
temporar al bunurilor culturale mobile
' Hotdrarea nr. 1420 din 4 decembrie 2003 pentru aprobarea Normelor privind comerful cu bunuri culturale
mobile, actuahzat6,, cu modificdrile Ei completdrile ulterioare
' Hotf,rarea nr. 277 din 8 aprilie 1999 pentru infiinlarea Consiliului Fondului Cultural Nalional gi aprobarea
Ilegulamentului de organizare gi funclionare a Consiliului Fondului Cultural Nalional
' IJotdrarea nr. 1430 din 4 decembrie 2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind situaliile in care
Ministerul Culturii gi Cultelor, respectiv autoritdlile administrafiei publice locale, contribuie la acoperirea
costurilor lucrdrilor de protejare qi de interventie asupra monumentelor istorice, proporfia contribuliei,
procedurile, precum qi condiliile pe care trebuie sI le indeplineascd proprietarul, altul decdt statul, municipiul,
oragul sau comuna
' Hotdrarea nr. 1502 12007 pentru aprobarea Norrnelor metodologice privind cuantumul timbruh,ri
monumentelor istorice Ei modalitalile de percepere, incasare, virare, utilizare qi eviden{ierea sumelor rezultate
din aplicarea acestuia

' Legea nr. 6 din 9 ianuarie 2008 privind regimuljuridic al patrimonir.rlui tehnic qi industrial
' Legea nr. 186 din 9 mai 2003 privind suslinerea gi promovarea culturii scrise, republicatd
' Ordinul ministrului culturii gi cultelor nr. 2364 din 8 noiembrie 2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind stabilirea, vdrsarea gi gestionarea sumelor care constituie Fondul Cultural Nafional
' Ordinul ministrului culturii qi cultelor nr.2237 din27 aprilie 2004 privind aprobarea Normelor metodologice
de semnalizare a monumentelor istorice
' Ordinul ministrului culturii qi cultelor nr.201212000 privind instituirea Registrului arheologilor din RomAnia
' Ordinr"rl ministrului culturii gi cultelor nr.207112000 privind instituirea Regr.rlamentului de organizare a
sipdturilor arheologice in RomAnia
' Ilotdrarea nr.432 din 23 martie 2004 privind dosarul profesional al funclionarilol publici;
. Legea nr. 16 din 2 aprili e 1996 legea Arhivelor Nalionale
' Hotdrarea nr. 387 din 2 aprilie 2003 privind infiinlarea pe l6nga Ministerul Culturii qi Cultelor, direcliile
pentru culturS, culte qi patrimoniul cultural na{ional judeJene, respectiv a municipiului Bucureqti qi
Administralia Fondului'Cr-rltural Nalional a unor activitali finanlate integral din venituri proprii;
' Legea nr. 574 din 22 octombrie 2001 pentru aprobarea Ordonan{ei de urgen{d a Guvernului nr. 912001
privind unele misuri in domeniile culturii qi artci. cultelor. cinematografiei gi dreptului de autor;



. Legea nr. 500 din l l iulie2002 privind finanlele publice;
' I-egea nt'22 din l8 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanJii gi rdspunderea ilegaturb cu gestionarea bunurilor ager-r!ilor econornici, autoritalilor sar-r instituliilor, cu modificarile r

completdrile ulterioare;
'Legea nr.82 din24 decembrie l99l acontabiiitatii- Republicatd;
' Ordinul ministrului Finanlelor publice nr. 1753 din22 noiembrie 2004 pentru aprobarea Normelor privin
organizarea gi eltctuarea inventarierii elementelor de activ gi de pasiv;
' Ordonan[a nr' I 19 din -i I august 1999 privind controlr-rl intem gi controlul financiar preventiv - republicatd:' Ilotdrarea nr' 611 dirr 4 iurnie 2008 pelttrll aprobarea nornrelor privind organizarea Ei dezvoltarea cariere
1r-urclionarilor publici, actualizatd, cu modilicarile ;i completdrile r-rlierioare;
' Ordinul nr. 2364 din 8 noiembrie 2005 pentru normele nretodologice privind stabilirea, varsarea ;gestionarea sumelor ce constituie Fonclul cultural Na{ional;
' Legea nr' 1712014 privind unele mdsuri de reglementare a vanzrii-cumpararii terenurilor agricole situate ir
extravilan qi de modificare a Legii nr.26812001 privind privatizarea societdlilor comerciale ce cle{in ir
administrare terenuri proprietate public[ ;i privatd a statuluri cu destinafie agricold Ei infiinfarea Agentic
Domeni i lor Statulr,ri.

' ordirrtrl nr' 74012014 privind aplobarea normelor n-retodologice pentru aplicarea titlglui I clin Legea 17l20ltprivind unele mdsuri de reglementare a vanzrii-curnpdrirrii-terenurilor agricole situate in extrivilan Ei dtmodificare a Legii nr. 26812001 privind privatizarea societdfilor conrerciui'. .. delin i1 administrare tere'urproprietate publica gi privata a statttlui cu clestinaf ie agricold ;i infiintarea Agenliei Domeniilor Statului.
' ordintrl nr' 1251201 1 pentru modificarea gi corlpletarea Instnrc{ir,rniloiprivind eliberarea permiselor dtexploatare, aprobatc prin Ordirrr-rl pregedintelui Agen{iei Na{ionalc pentru R.rrrr" Minerale nr.9412009
' Instrucfitlnea llr.112016 privind excrcitarea conrpetenfelor cle emircre a avizuh-ri Ministerulgi Culturii pe^trL

intervenIiilc dc punere in siguran(d a elementelor;i parfilor de construcfie care prezintdpericol public
elemente ale monumentelor istorice, construcliilor din zonele de protecfie a monllmentelor istorice Ei ciir
zonele construite prote.iate gi ale altor construcfii pcntlu carc s-a institr-rit un regim cle protec!ie di' punct dc
vedere cultural prin doctrnrcntafii de urbanisnr

' Instrucliunea llr' 212016 privincl regimul descoperirilor arheologice int1rnpldtoare
' ordinul nr' 2645 din 5'08'2016 privind stabilirea personalului imputernicit s[ constate contravenlii qi sa

aplice sancliunile prevdzute de actele normative din domeniul culturii.
' Legea nr' 15212017 pentru aprobarea oUG nr. ggl2016 privind unele mdsuri pentru salarizerrea

personalului platit din lbnduri publice.
' I-egea - Cadru nr.15312017 privind salat'izarea personalului platit clin fonduri publice, actualizat6. cr-r

modificarile si completdrile ulterioare;
' O'U.G. nr.7912017 pentru rnodificarea;i completarea Legii nr.22712015 privind Codul fiscal.
' oUG nr' 9012017 privind unele mdsuri fiscal-bugetare, modificarea qi completarea unor acte normative si

pforogarea ultor tenllcne.

' otjG nr' 4612017 pcntrLt nloclilrcarea si complctarea oU(i nr. 8/2009 privind acorciarea voucherelor clc
vacant5..

' HG nr' 94012017 pentru modificarea qi completarea Normelor rnetoclologice privild acordarea voucherelor
de vacanf6, aprobate prin HG nr. Zl5l200g.
HG nr' 91712017 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea locurilor de muncd.
LEGE Nr. 98/2016 din i 9 rnai 2016 privinrl achizi{iile publice, actvalizatd,
ORDIN nr' 2'797 din 14 noierr-rbrie 2017 privircl stabililea tipr.rr:ilor cle intervenJii asupra monuinentelor
istorice, a imobilelor din zonele de proteclie a acestora sau din zonele protejate care afecte azd in micEt
nrdsurd substan{a istoricd qiisau sunt temporare gi a condiliilor in care se pot emite avize fdrd,consultarea
Comisiei Nalionale a Monumentelor Istorice, respectiv a comisiilor zonale ul. 11on.,-entelor istorice
ORDIN nr' 2'515 din 28 iunie 2018 privind stabilirea cuanturnului tarifblor pentru emiterea avizelor cjc
specialitate llccesare pentrtt interven{iile asupra imobilelor a1'latc irr zonele cle protecJie a,ronurnentelor
istorice Ei in zoncle construitc protciate
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2. STRUCTURA 0RGANIZATORICA, ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR, PROGRAMUL
DE FUNCTIONARE, PROGRAMUL DE AUDIENTE
a) Structura organizatorici DJC Neam{
Director executiv: Rocsana Josanu

Compartimentul Monumente istorice qi arheologie;
Compartimentul Patrimoniu cultural nalional mobil qi imaterial;
Compartimentul Culturd, management, resLlrse ulnane;

Compartimentul Financiar-contabilitate, salarizarc, administrativ, achizilii publice.

b) Atribu(iile compartimentelor:

DIRECTOR EXECUTIV:

hotdrdrilor Guvernului, a ordinelor gi instrucliunilor emise de ministere, cu respectarea limitelor de

autoritate, potrivit legii;

Ei patrimoniului cultural na{ional la niveluljudelului de competen!6/a municipiului BucureEti;

protejarea patrimoniului arheologic Ei al monumentelor istorice, inclusiv prin verificarea respectdrii

avizelor Ei a autoriza{iilor eliberate de minister.

la protejarea patrimoniului cultural mobil, precum qi privitoare 1a muzee Ei coleclii publice, aprobd, in
condiliile legii, exporlul bunurilor culturale;

protej area patrimoniului imaterial.

care le transmite, in vederea aprobdrii conducerii Ministerului Culturii qi Identitdlii Nalionale;

strdine, precum Ei in justilie;

posturilor vacante in cadrul Directiei;

ocupare a posturilor vacante sau de promovare, in condiliile legii, organizate la nivelul Directiei;

func{ionarilor publici din cadrul Directiei, in condiliile legii;

personalului contractual din cadrul Directiei, in condiliile legii;

Culturii ;i Identitdlii Nationale;

Direcliei;
solujioneazd, potrivit legii, contestaliile cu privire la acordarea drepturilor salariale;
sprijind, potrivit legii, activitatea comisiilor de disciplind Ei paritard constituite potrivit legii;
asigurd promovarea personalului in fur-rcfii, grade Ei trepte prof'esionale gi avansarea in gradalii, in
condiliile legii qi cu incadrarea in bugetul propriu aprobat cu aceastd destinafie;
coordoneazi nernillocit activitatea compartimentelor Direcliei;
imputernice$te prin decizie, persoana competentd sd cerceteze incilcdrile prevederilor Legii nr.

47712004 privind Codul de condr-ritd al personalr-rlui contractual din autoritdtile gi institu{iile publice Ei

sd propund aplicarea sanc{iunilor disciplinarc in condiliile l,egii nr. 5312003 - Codul Muncii,
republicat6, cu modific[rile Ei completdrile ulterioare Ei aduce la cunoEtinla angajalilor aceastd decizie;



constatatori ai contraven{iilor si de aplicare a sanc{iunilor precum Ei a personalului imputernicit si
efectueze acliunile de control privind respectarea obligatiilor de plat[ a contribuliilor la Fondul
Cultural National, conform prevederilor legale;

financiare si umane existente cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

protec!iu Inuttcii:

refe ritoare la activitatea Directiei;

ministrul culturii ;i patrimoniului nalional;

Directiei , anual Ei ori de cAte ori se impure revizuirea acestuia;

spcc ial i zatalperl'ccti o nare ;

evaluator;

', Acordurile. avizele. certi{lcatele sau alte documente eliberate ca urmare a exercitdrii atribLrliilor
direc{iei se scnrleazd sau se aprobi, dupd caz, cle cAtle al{i {irnclionari publict,inbaza r-rnei delegdri a

directoru lui executiv, confbrnr di spozilii lor' legale ;

direcliei, numit i norninalizat prin decizie inlernd, cu precizarea iirnitelor de competenfd;

cdtre ministrul cr"rl turii ;

C O M PA R T I MEN TUL C U L TT] Ri, MANA G E M E N T, R ES U RS E U MAN E

cornpetente le Directiei, in rclalia cu autorit[1ile publice centrale ;i locale;

Identitalii Nationale, de la ar-rtoritali ale administraJiei publice centrale qi locale qi de Ia persoane

iuridice de drept privat cu activitate in domeniul culturii, al artelor Ei informdrii publice, a datelor qi

documentelor necesare indepli nirii atribr,rti ilor Direcliei ;'/ intoone;te atrual statul cle lunctii al Direclici. cc urmcazir a fi supus aprobarii ordonatorulr"ri principal
de clcclitc:

temporar vacante din cadrul Direc{iei, precum si a concursurilor de promovare;

incetarea raporturilor de serviciu. respe-ctiv a raporturilor cle mtmcd, pentru personalul Direcfiei;

ale func{ior.rarilor publici Ei personalr"rh-ri contractnal. in scopul aplicarii in condilii de legalitate a

procedurilor de evaluare Ei gestioneazd. rapoartele Ei tiEele de evaluare ale personalului Direcliei;

vigoare;

persoual satt in ceea ce priveqte drcpturile salarialc. pe care il supune aprobirii directorulr-ri execLrtiv;

solicitate de institufiile competente;

intocrnirii gi lirrrdamentdrii anexei la legea bugetulr"ri cle stat sau ori de cite ori intervin solicitdri ale
direc{iei de specialitate din cadrul ministerulr"ri viz6nd acest domeniu;



a salarialilor, de registrul de evidentd al func{ionarilor publici, de intocmirea evidentei electronice a
salaria{ilor Ei transmiterea informaliilor cdtre Il'M, precllm Ei intocmirea raportdrilor cdtre Agen{ia
Na{ionald a Func}ionarilor Publici privind evidenta funcliilor gi funcfionarilor publici;

consemndnd evidenta acestora in registrul special, potrivit legii;

Direcliei;

publici Ei a personalului contractual la programele de formare si perfeclionare;

angajalii Direcliei gi urmdreEte modul de respectare a acesteia;

profesionale sau alte docurnente solicitate de cdtre salaria{ii Directiei;

func{ionarilor publici din cadrul Direcfiei, potrivit art.27 alin. (1 ) din Legea nr. 188/1991 republicata;

Regulamentului intern;

grade Ei trepte profesionale gi ervansarea in gradalii, in condi{iile legii.

COMPARTIMENTUL MONUMENTE ISTORICE SI ARTIEOLOGIE

o In domeniul protejdrii monumentelor istorice:

nronunrentcIor istoricc;

Patrimoniului informafiile Ei datele necesare realizdrii qi actualizdrii Listei Monumentelor Istorice;

monumentelor istorice, in conformitate cu prevederile Legii t1r. 42212001 privind protejarea
monumentclor istorice, republicat[, Ei a normelor metodologice in vigoare;

proprietarului, titularului dreptulr-ri de administrare sau titularului altui drept real asupra bunurilor
imobile in cauzd,inbaza propunerii Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice ;

privind folosinla monumentulr-ri istoric, act prin care sunt precizate condiliile gi regulile de utilizare sau
exploatare Ei intre[inere a bunurilor mobile clasate monuntent istoric;

de proteclie a monumentelor istorice sau din Zonele Construite Protejate, potrivit competentelor
stabilite prin regulamente Ei instrucfiuni emise de Ministerul Cultr"rrii qi Patrimoniului National;

realizd,rii de lucrlri neautorizate sall aare incalcd avizele emise, intrerupe, prin personalr"rl de inspecfie
abilitat, lucrdrile, pAna la intrarea in legalitate, aplicd sanc[iuni si, dupd caz, dispune revenirea la
situalia iniliald sau sesizeazd organele de cercetare penald;

ministerului cu privire la stadiul lucrdrilor prevdzute in PNR, pentru judejul de competentd.

stabilite prin Regr"rlamentul de organizare qi funcfionare al Comisiei Nalionale a Monumentelor
Istorice;i pLin reglementdrile privind prote.iarea patrinonir,rlr-ri ar'heologic Ei controleazd, modr-rl in care
instituliile organizatoare ale cercetirilor ;i responsabilii gtiintifici ai lucrdrilor respect[ standardele Ei
procedurile in vigoare;



inregistreaza anga.iamentele scrise ale persoanelor fizice care dobandesc prin mo;tenire sau clona{ie
bun imobii clasat mottturent istoric utilizat ca locr-rintd sau pentru activit6!i necomerciate, priui
intenfia de a exectlta, in termen de 12 luni. lr-rcrdri cle corrsoliclare Ei restaurare stabilite p
documentatie tehnicd aprobata gi avizata potrivit legii qi avizeazd, in sitqalii justificate, prelungirea
incd 12 luni a tennenului asttnat prin anga.iamenti urrndregte realizarei lr-rcrdrilor respectivecondiliilc'qi la termenele stabilite qi comunicd Direcfiei Generale judefene a Finanfelor pubti
constatdrile salc in scopLtl recuperhrii taxei de tinrbru, atunci cdnd lLrcr6riie nu respectd conditiile
terrnencle stabilitc satt citlci buttul este instrdinat inaintea eI'ectLrdrii sau incheierii lucrdrilor
consol i dare sau restznrrarc:
avizeazd documentalii de urbanistn sau docLrmentalii tehnicc penlru lucrdrile fina'tate cle proprieta
imobilelor din zor-ra de proteclie a monurrentelor istorice sau in zonele construite protejaie institu
potrivit legii, care sunt necesare pentru pdstrarea cadrului construit sau natural;
colaboreazd cu autoritdlile administraliei publice locale clin.iudeful cle competentd, solicitAndu-le toa
inforrnafiile actttalizate dirt domeniul prote.i[rii monumenteior islorice pr..1r. Ei adoptarea masuril
de interziccre a circtllaliei vehiculelor grele ;i transportul de materiale explozive in zona de protecfie
monumetttelor istorice, de aplicare a itrsemnelor distinctive si a siglelor de monumente istorice. i

control a intrefincrii acestor insemne ;i sigle de cdtre proprietar, Je asigurare a pazei gi protecfi
monumentelor istorice aflate in domeniul public si privat al statului sar-r abandonate ori af'late in litigiprecum qi a m[surilor de oprire a lttcrdrilor de construire salr clesfiintare in siilai; J.r."p.,irli .vestigii arhcologice Ei de orglaniz.are a pazei accstor.a
inqtiinteaza. in scris. proplietarii sau titularii clrePtLrrilol rea)c asupril monur.neltelor istorice cli'.iLrclet
de compctcnli clcsprc obligaliile cc le revin Prin Iege cil Lrnlrare a regirnului.jLrridic special ut u.,n,,,,.ii,
imobile in cauza;
exercitd, in numele statului, dreptul de preenrtiunc asllpra mol-nrnrentelor istorice clasate i' grurpa B;exercitd orice alte atribr'r!ii stabilite confbrm ncxrrclor lcgale in vigoare privi.d prote.f art
rlonurnentelor istorice si a patrintorriLrlui arheologic
constatd contravetlfii ;i aplici atncnzi pentt'Lt ncrespectarea plcircclerilor lcgale in domeriul prote.jdr
monumentelor istorice in confbnnitate cu dispoziliile legale in vigoare
asigurd consultantd. de specialitate gratuiia pentru proplietari privind regulile de protejar.e
monumentelor istorice (intervenlii de orice fel ;i condilii de exploatare) Ei posibilitafi de acces lspriiin financiar (din partea atrtoritirlilor locale, centrale sau prin diverse progru,ll. cle filan1are);
lbrnrtrleaza qi inainteazd perioclic condLrccrii ministerr-rlui propuneri ce iizeaza imbundtdfirea caclrr-r1
legi sl ati' pentru prote.j area patri rnouir-r r ri c Lrl tural national.

a In d o me n iu I p rotej dri i pat ri mo n iu I u i o r h eo I og i c :
identificd siturile arheologice prin repere qi coordonate
pe hartd in coordonate S'l'70;
zrsigurd r.ltarcarca linritelor siturilor
urbanisnt printite clc I)ircclic;

Ei asigr-rrd delir-nitarea qi marcarea limitelor lc

arircologicc prirr coorclonate Sl-70 in toate documentatiile cl

urmdreqte respectarea aLrtorizaliei de sapatur[ arhcologica, a Regulamentului sdpdturilor arheologiceprecllm Ei a star]dardelor Ei procedr-rrilor arheologice iniaza terito;iala a judetului de compete'td;
intocmesc referatele de specialitate pentru tLrcrdrile ce urmeazd si he efectuate in zonele cu patrimonir
arheologic evidenliat intdnrplator;
asigurd supravegherea dc specialitatc a lucr';irilol la care aLr lbst consemnate descoperiri arheologic
intdrliplatoarc, declanglind. dupd caz, procedurile cle clasare previizr-rtc cle lege;
enrite Certiflcatul de descircare de sarcind arheologicd, in confo.mitate cu prevederile legale irvigoare qi standardele 9i procedurile arheologice iprobate cle Ministerul Culturii Ei IdentitaliNationale;
prinleqte br-rnurile mobile rczttltette in urma descoperirilor arheologice intampldtoare predate clrdescoperitor in ternretr de nraxitnunr 72 cle orc;i procedeazri potriviiprcvederilor legale in vigoar.rprivi'd prote.ja'ea palr'irloriului cultural national nrobiIr
constatd corttravcntii Ei aplica sancfiuni prin personalul imputernicit, potrivit legislafiei in vigoarc. ircazul nerespectarii reglenrcntdrilol privinrl prote.jarca patr.inroniLrlLri arheologic.
Anunfd politia'Ei .iandarmcria cu privire la 1'recarc descoperire intamplitolare, in vederea organizdr.ipazci si/sau a suPl'tlvt:glrerii zttlrci r.cspccl.ir c



. In domeniul monumentelor defor public:

monumente de for public, urmdreEte emiterea avizului de specialitate de cltre Comisia Nationala r

Monumentelor de F'or Public din cadrul Ministerului Culturii Ei Identitalii Nalionale;

public, sau care incalcd avizele emise, personalul de inspec{ie abilitat dispune intreruperea lucrdrilo
pAna la intrarea in legalitate, aplicd sanclinni, emiland qi completdnd formulare gi inscrisuri prevdzutr
de lege Ei, dup[ caz, dispune revenirea la situalia iniliald.

COMPARTIMENTUL PATRIMONIU CULTURAL NATIONAL MOBIL SI IMATERIAL

patrimoniului cultural nafional mobil qi imaterial;

clasate, aflate pe raza teritorialS a judelului de competenld;

c.ulte religioase, de alte persoane juridice, precum Ei de persoane fizice;

culturale mobile sllsceptibile de a 1l clasate gi declangeazd pr:ocedura de clasare, in termen de 10 zile dr

la inregistrarea cornunicdrii privind inscrierea pe lista de privatizare;

propunerii Comisiei Nalionale a Muzeelor qi Colecliilor, cu privire la institufia publicd specializati
cireia i se vor transmite in administrare bunurile arheologice respective;

arlreologice descoperite intAmpldtor de persoanele fizice gi predate de acestea, preia bunurile predate
stabileEte prin exper{i acreditali valoarea bunr,rrilor respective preclux Ei institulia publicd specializati
in adrninistrarea cdreia se vor transmite bunurile in cauzd.;

culturale mobile;

de clasare a bur-rurilor culturale mobile, in vederea supunerii analizei Comisiei Nafionale a Muzeelor E

Colccliilor;

delindtorului, in cazul bunurilor culturale mobile clasate aflate in evidentd;

reale, titularilor drepturilor de adrninistrare sau ale dcjin[torilor cu orice titlu ai bunurilor culturalr
mobile clasate privind pierderea, furtr,rl sau distrr"rgerea totali sau par{ial[ a acestor bunuri si anuntr

imediat, in scris, organele de polifie competente teritorial;

clasate aflate in evidentS, acordAnd consr-rltantd de specialitate ori de cdte ori este necesar ;i/sau L

solicitarea proprietarilor sau titularilor altor drepturi reale;

aflate la institu{iile nespecializate sau la alte persoane juridice decdt instituliile publice specializate
precum gi la persoanele fizice din juclefr-rl cle cornpetentd;

competent[ ar-rtorizafi sd comercializeze, prin vAnzare publicd sau prin intermediere, bunuri cnltural,
mobile;

comercializeze bunuri culturale rnobile;

culturale mobile clasate in tezatw Ei verificd documentalia af'erentd exercitdrii dreptului de preemliun
al statului, pe care o transmit conducerii ministerului;

aflate in proprietate publicf,, privind exportul temporar al acestor bunuri si elibereazd certificatul d

export potrivit legislaliei in vigoale;



constatA contravenlii Ei aplica sancjiuni in confbrmitate cn
patrimoniului cultural na!ional nobil;

legislatia in vigoare privind protejarca

Ministerului Administrafiei Ei Internelor, dupd caz, mdsuriie de proteclie a bunurilor culturale mobile
Ei imobile, in caz de conflict armat sau de calamitdti naturale;

ocupaliilor s;recifice traditionale, de lbnlar"e a spccialiEtilor Ei n-reseriasilor in domenir"rl artizanatulr.ri si
r.negteEugriri lor tradilional e;

18212000, republicata, cu rrodific[rile si completdrile ulterioare.

COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABILITATE, SALARTZARE, ADMINISTRATIV. ACIIIZITII
PUBLICE

'/ elaboreazd plopuneri privincl intocnrirea proiectulLri eurual al bugetului de cheltuieli gi al bugetr-rlLri clc
venituri Ei cheltuieli gestionat din fonduri extrabr.tgetare;

bunuri gi servicii ;i cheltuieli de capital cu incadrarea in prevederile bugetare aprobate;

desch i sc:
'P irttoctleste documenta!ia neoesard oblinerii vizei de control preventiv propriu, potrivit legii;

din veniturile extrabugetare incasate pe seama Directiei, in baza documentelor aprobate, confonn
legislafiei in vigoare;

', lunar, intooleste execuf ia bugetara-r a plalilor de casd pentru bLrgetul

;i chcltuieli gestionat clin lbnduri extrabugctale;

in condiliile legii;
/ intocmeEte situaliile financiare trirnestriale si anuale si le transmite

Nationale, ler lermcnele stabilite de acesta;
trimestrial, irrtocmeste si depune la InstitLrtLrl National dc Statistica
investitiilor;

personalul Directiei sau a persoanelor din afbra instituliei, dup[ caz;

si alirlentarca cardurilor dc srLlarii.
/ intocutcstc si clcptnre la'['r'czoreria StatLrlLri situatiile centraliztrtoare privitrd plata drepturilor salalialc

ordinele cle plata pentfu relinerile clin salarii qi le clcpurne la'l'r'ezorerie;

sociale de stat, contribulia privind asigurdrile de sdndtate, contribulia la lbndul de Eomaj, contribu{ia
privind irrdemnizafiiIe de concecliu medical;

realizat si impozitul aferent;

monitorizarea cheltuielilor de personal si ale investiliilor, dupd caz, a r6ndurilor din bilan! gi a plalilor
restante, la ternrenele stabilite de acesta, potrivit legii,

finan{at de la br-rgetul de str.rt sztu din venituri extrabugetare, dupd caz;

rezolvare a contestatiilor. dc recentie:

de cheltuieli gi bugetul de venitr-rri

bugetare Ei venituri extrabugetare"

la Ministerul Culturii gi Identitalii

darea de seanrd privind reerlizarciL

t0



asigllrd intocrnirea docunrentafiei de elaborare si prezentare a of achizilii publice organizate de
Directie;
asigtrrh intocmirea lbnlalit[1ilor de publicitate/comunicare pentru procedurile organizate qi

vdnzareallransmiterea documentafiei de elaborare qi prezentare a ofertei;
asigurd forrnalitdlile de derulare a procedurilor de achizilii publice: publicarea in SICAP a anunlurilor,
primirea documentaliilor, comunicarea rezultatelor, gestionarea situaliilor legate de contestalii, dupa
caz, incheierea contractelor de achizi!ii publice;
asigurf, intocmirea Ei transmiterea cdtre Ministerul Finanjelor Publice a datelor referitoare la
monitorizarea atribuirii contractelor de achizilii publice;
urmdreEte realizarea contractelor de prestdri Ei furnizare de servicii incheiate cu terle persoane;
rdspunde de buna desfdgurare a activitdlii serviciului depazd, al imobilului;
r[spunde de activitatea privind reparafiile curente ale imobilului qi ale bunurilor din dotare;
rdspunde de utilizarea conlbrmd a bunurilor aflate in patrimoniul Direc{iei;
propune rnodalitdli de asigurare a evidentei, inverrtariere arhivare ;i pdstrare a documentelor intocrr-ritc
la nivelul compaftimentelor din cadrr-rl Directiei;
propLrne mdsuri privind des{bEurarea activit6tii de pazd qi stingere a incendiilor;
exercit6, in condiliile legii si cu respectarea prevederilor legale, activitatea de control financiar
pre.ventiv propriu organtz.at la nivelul Directiei, potrivit legii;
intocnteEte proiectul de decizie anuald de inventariere a patrir.noniulr-ri Directiei, pe care o supune
aprobdrii directorr.tlui executiv; urmdreste si rispr-rnde de bunul mers al inventarierii anr"rale;

organizeazd ;i coordoneazd activitatea financiar - contabi16 precum qi de ordin administrativ la nivelul
Directiei Ei rdspunde de bunul mers al activitdfilor desfEqurate in cadrul comparlimentului;
prezint\. directorului executiv, in vederea avizdrri propuneri privind fundamentarea qi elaborarea
proiectului bugetului anual de cheltuieli al Directiei;
prezintd directorului executiv, in vederca aviziarit propuneri privind fundamentarea Ei elaborarea
proiectr"rlui bugetulr-ri anual de venittrri si cheltuieli gestionat in regim extrabugetar;
prezintd directorului executiv propuneri privind cuantumul tarifelor percepute pentru efeotr.iarea
expertizelor bunurilor culturale mobile" la cererea persoanelor fizice sau juridice interesate, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 18212000 privind prote.jarea patrin-roniului mobil, republicatd, cr-r

modific[rile Ei con-rplethrile ulterioare, precllm si cr-r legislafia in vigoare;
prezintd directorr"rlui executiv propuneri privind misr"u'i1e de optirnizare a cheltuielilor Directiei.

'/

c) Programul de l.unc{ionarc
Programul de func{ionare este urntdtorul:
Luni - Joi: 8.00 - 16.30; Vineri: 8.00-14.00.

d) Programul dc audicnte
Luni - Joi, intre orele 10.00-14.00.
3. Numele qi prenumele conducitorului Direc{ici Judefenc pentru Culturi Neam{ qi al funcfionarului
responsabil cu difuzarea informa{iilor publice
Director executiv: Rocsana Josanu
Responsabil cr,r difuzarea infonna{iilor publice: Mariu}ac Mdddlina-Georgiana, consilier superior.
4. Coordonatelc de cont:rct
Denumirea: Direc!ia .h-rdefearrd pentru Cultur[ Neam!
Sedir-rl: JudelulNeamf, Municipiul PiatraNeamj, Bvcl. Traian, nr. 17,b|. A{,et. 1, cocl poqtal: 610136
telefon: 0233 1213,945 fax: 0233 121 5. 1 5 8
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Pagina de internet: http://neanrtcl.ic.ro/
5. Sursele financiarc, bugctul qi bilanful contabil
a) Sursele financi:rrc
Direclia Jude{eani pentru Culturi Neam! are doud surse dc finan{are, qi anume:
- bugetul de stat: de la Ministerul Cultr.rrii Ei Identitalii Nalionale, ordonator principal de credite
- venituri extrabugetare, din incas[ri, confom prevederilor legislafiei in vigoare.
b) Bilanful contabil - arexat.
6. Programele qi strategiilc proprii
Planul de actiuni al DJC Neam! pe anul 2019 - anexat.

ll



7. Lista cuprinzffnd documentele de interes public
) Regulamentul de organizare qi funclionare al Direcfiei .h-rdelene pentm Culturi Neam!;
)Regulamentul de Organizare Interna a DJC Neaml;
) Organigrama DJC Neam!;
) Atribuliile compartimentelor institufiei;
) Bugetul de venituri qi cheltuieli;
) Bilan{ul contabil;
) Rapoltul anual de activitate:
) Programul activitalilor/Planul de aclir-rne;
) Lista monumentelor istorice din jude{ul Neam!;
) Lista cuprinzand categoriile de documente create gi/ sau gestionate;
)Declara{iile de avere gi de interese;
) Lista actelor normative care reglementeazd, organizarea gi fr"rnclionarea DJC Neam!.
fJ. Lista cuprinzflnd categoriilc de documcnte create qi/ sau gestionatc, potrivit legii
)Note contabile
) Balanla de verificare
) Stat.de platd salarii
) Declara{ii salariale
) Fige de cont analitice
) Iracturi l'iscale
) Ciritan{e
) File CEC
) Inventare
) Ordine de deplasare
) Note irrtrare rcccptie
) Bonuri
) Fige de inventar
) Registrul de casd'
) Registruljurnal
) Registrul inventar
) Registrul carte mare
FRcgistrr"rl de evidenfa a salariatilor
) Registrul de evidentd CFP
) Registrul unic de control
) Registrul intrare-ieqire corespondenld
) Condica de prezcn{5
F Condica deplasdri teren
) Cereri
) Proiecte
)Dosare de personal ale angajalilor (personal contractual)
) Dosare profesionale (functionari publici)
)' Stat de func{ii
) Figa postr.rlui

F tsuget de venituri qi cheltuieli
) Documentatie clasare/declasare bunuri culturale mobile gi / sau monumente istorice qi de arheologie
) Expertize
) Adrese i Coresponden{d
) Sesizdri
F Avize
) Adeverinte
) Soma{ii, minute, notificari
) Citalii
) Drepturi de preem{iune
) Figa analitica a monllmentului istoric
D Proces-Verbal de constatare privind starea generalri de conservare a nlonurlentelor
D Obligalia privind folosinla rronumentului istoric




