ORDIN nr. 1.886 din 13 august 2019

privind aprobarea listei documentelor necesare pentru obtinerea avizului Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici, precum si a modalitatii de transmitere a acestora de catre autoritatile si
institutiile publice

EMITENT
PUBLICE AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI
Publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 699 din 26 august 2019

Avand Tn vedere:

— prevederile art. 402 alin. (4) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ;

— Referatul de aprobare nr. 38.837/2019 a proiectului de Ordin al presedintelui Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici privind aprobarea listei documentelor necesare pentru
obtinerea avizului Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, precum si modalitatea de
transmitere a acestora de catre autoritatile si institutiile publice,

Tn temeiul:

—art. 400 alin. (2) teza a l1-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ;

—art. 12 alin. (6) din Hotdrarea Guvernului nr. 1.000/2006 privind organizarea si functionarea
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare,

presedintele Agentiei Nationale a Functionarilor Publici emite prezentul ordin.
Articolul 1

Prevederile prezentului ordin se aplica autoritatilor si institutiilor publice care au obligatia de
a solicita Agentiei Nationale a Functionarilor Publici avizul privind functiile publice prevazute
la art. 385 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu exceptia celor care beneficiaza de statute speciale, in conditiile legii.

Articolul 2

Se aproba lista documentelor necesare pentru obtinerea avizului Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici, precum si modalitatea de transmitere a acestora de catre autoritatile si
institutiile publice, prevazute in anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

Articolul 3
Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea 1.
Articolul 4

La data intrarii in vigoare a prezentului ordin se abroga Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici nr. 4.040/2012 privind aprobarea listei documentelor



necesare pentru obtinerea avizului Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, precum si a
modalitatii de transmitere a acestora de catre autoritatile si institutiile publice si pentru
aprobarea modelului-cadru de stat de functii, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea
I, nr. 715 din 22 octombrie 2012, cu modificarile ulterioare.

Presedintele Agentiei Nationale a Functionarilor Publici,
Vasile Felix Cozma

Bucuresti, 13 august 2019.

Nr. 1.886.

ANEXA

Lista documentelor necesare pentru obtinerea avizului Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici, precum si modalitatea de transmitere a acestora de catre autoritdtile si institutiile
publice

Articolul 1

Documentele necesare pentru obtinerea de catre autoritatile si institutiile publice a avizului
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, denumita in continuare Agentia, in conditiile
prevazute la art. 402 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, sunt urmatoarele:

a) adresa de solicitare a avizului Agentiei, emisd de catre conducatorul autoritatii sau
institutiei publice;

b) proiectul de act administrativ;

c) referatul de aprobare a proiectului de act administrativ, prin care se fundamenteaza
stabilirea sau modificarea structurii de functii publice, precum si reorganizarea activitatii
autoritatii sau institutiei publice, cu evidentierea modificarilor intervenite pentru fiecare
functie publica in parte si pe fiecare subdiviziune organizatorica, precum si cu indicarea
temeiului legal aplicabil;

d) proiectul detaliat al structurii organizatorice a autoritatii sau institutiei publice;

e) proiectul statului de functii care cuprinde functiile identificate prin denumire, clasa, nivelul
studiilor, gradul profesional, gradul sau treapta profesionald, dupa caz, cu incadrarea acestora
in structura organizatoricd a autoritatii ori institutiei publice, regimul de ocupare a postului si
precizarea titularului, dupd caz, conform modelului-cadru, prevazut in anexa care face parte
integrantd din prezenta anexa.

Articolul 2

(1) Documentele prevazute la art. 1 trebuie sa poarte numele si prenumele, functia detinuta si
semndtura electronica calificata sau, dupa caz, olografa in original a conducatorului autoritatii
sau institutiei publice solicitante. Acestea se pot transmite astfel:



a) prin intermediul Portalului de management al functiilor publice si al functionarilor publici
la sectiunea «Ghiseul electronic» - subsectiunea «eRegistraturay;

b) prin e-mail la adresa electronica comunicare@anfp.gov.ro;
¢) prin depunere la registratura agentiei ori prin posta, cu confirmare de primire.

(2) Modalitatile de transmitere mentionate la alin. (1) lit. a) si b) se utilizeaza in cazul in care
documentele prevazute la art. 1 sunt emise n format electronic de autoritétile si institutiile
publice si semnate cu semnatura electronica calificata.

(3) In situatia prevazuta la alin. (1) lit. ¢), documentele previzute la art. 1 se transmit intr-un
singur exemplar original.

(la 23-03-2021, Articolul 2 din ANEXA a fost modificat de Punctul 1, Articolul I din
ORDINUL nr. 199 din 2 martie 2021, publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 289 din 23
martie 2021 )

Anexa

la Lista documentelor necesare pentru obtinerea avizului Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici, precum si modalitatea de transmitere a acestora de catre autoritatile si institutiile
publice

- Model-cadru -
Denumirea autoritatii sau institutiei publice solicitante

STAT DE FUNCTII



